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Objet et champ d’application‌

Ce règlement intérieur est établi conformément aux articles du Code du

travail relatifs à la formation professionnelle.‌

Il s’applique à toutes les personnes inscrites à une formation Kodalys,

qu’elle se déroule en présentiel ou à distance.‌ ‌

Il définit les règles de fonctionnement, de sécurité et de respect mutuel

pendant la durée de la formation.‌
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ARTICLE 1‌
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Comportement et
obligations générales‌

02‌

ARTICLE 2‌

01‌

02‌

Toute forme de violence, de discrimination ou de
perturbation du déroulement de la formation est
interdite.‌

Les stagiaires doivent adopter un comportement
respectueux et professionnel envers le personnel,
les formateurs et les autres participants.‌
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Assiduité‌ ‌

et ponctualité‌
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ARTICLE 3‌

Le respect des horaires est obligatoire.‌

Toute absence ou retard doit être justifié auprès de‌
‌l’équipe pédagogique.‌

Une assiduité régulière est indispensable pour la‌
‌validation des acquis.‌
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ARTICLE 4‌

Les consignes de sécurité doivent être respectées
dans tous les espaces de formation.‌

Toute dégradation volontaire peut entraîner
des sanctions.‌

L’utilisation des outils numériques et matériels
pédagogiques est strictement réservée au cadre
de la formation.‌

Sécurité, hygiène‌ ‌
et respect du matériel‌
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Propriété intellectuelle et confidentialité‌
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ARTICLE 5‌

Les stagiaires s’engagent à respecter la
confidentialité des données et des contenus
partagés‌

Toute reproduction, diffusion ou utilisation
externe est interdite sans autorisation écrite.‌

Les supports pédagogiques sont protégés
par le Code de la propriété intellectuelle.‌
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Discipline‌ ‌

et sanctions‌

06‌

ARTICLE 6‌

Tout manquement aux règles du présent

règlement peut donner lieu à :‌

Un avertissement écrit,‌
Une suspension temporaire,‌
Une exclusion définitive.‌

Le stagiaire pourra présenter ses observations avant toute décision.‌
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Kodalys collecte et traite les données personnelles

conformément au RGPD.‌

Ces données sont utilisées uniquement à des fins

pédagogiques ou administratives.‌

DONNÉES PERSONNELLES (RGPD)‌
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ARTICLE 7‌

Chaque stagiaire peut exercer ses droits d’accès,

de rectification et de suppression de ses données.‌
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Accessibilité

et inclusion‌
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ARTICLE 8‌

Kodalys s’engage à accueillir toutes les personnes, y compris celles en
situation de handicap.‌

Des aménagements spécifiques peuvent être mis en place sur demande.‌
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Les identifiants sont personnels et confidentiels.‌

Toute utilisation frauduleuse est strictement interdite.‌

Les règles de bonne conduite en ligne doivent être
respectées (micro, caméra, interactions).‌

FORMATIONS À DISTANCE‌
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ARTICLE 9‌
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Le stagiaire reconnaît avoir pris connaissance du présent‌
règlement intérieur et s’engage à en respecter les‌
dispositions durant toute la durée de la formation.‌

📅‌ Date d’entrée en vigueur : ___ / ___ / 2025‌

Nom et prénom du stagiaire : ____________________________‌
Nom de la formation : _________________________________‌
Signature : ______________________________‌

ENGAGEMENT DU STAGIAIRE‌
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ARTICLE 10‌
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Coordonnées‌

contact@kodalys.fr‌
5 rue du Général Bertrand
75007 Paris‌

01 89 48 07 92‌

Email :
Adresse :

Telephone :
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